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Anleitung zur Einwahl in die Online-Seminare

Schritt 1: Die Seminar-Plattform Webex starten

Gehen Sie bitte 5-10 Minuten vor Beginn des Seminars auf folgende Internetseite.

Den Link finden Sie in der Einladung

Sie konnen wahlen, ob Sie dem Webex-Seminar a) Uber die Webex-Anwendung
oder ODER b) tber Ihren Browser beitreten mochten.

Offnen von webex.exe X

a Cr Sie machten folgende Datei 6ffnen: a uf E]

[55] webex.exe

Vom Typ: exe File
Von: https://amiravita.webex.com

Méchten Sie diese Datei speichern? _ a) Date| ru nterladen fur
Datei speichern | | Abbrechen | dle WebeX'Anwend u ng

Das hat nicht funktioniert? Laden Sie die App erneut herunter.

Sie haben Probleme mit der App? Treten Sie iiber lhren Browser bei. _ ODER b) Ub_er den
Browser beitreten

a) Falls Sie die Webex Anwendung gewahlt haben und Sie Cisco Webex Meetings
noch nicht benutzt haben, installieren Sie die Cisco Webex Anwendung, in dem Sie
den Anweisungen auf der Internetseite folgen. Diese Anwendung kann leider
NICHT auf allen Firmen-Rechnern installiert werden.

b) Falls Sie gewahlt haben, liber lhren Browser beizutreten, startet das Seminar
automatisch in einem Browser-Fenster. Bitte beachten Sie, dass nicht alle Browser
diese Funktion unterstitzen. Bitte nutzen Sie z.B. Google Chrome oder Firefox.
Alternativ nutzen Sie den Weg Uber die Webex Anwendung unter a).
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Schritt 2: Registrierung und Start des Seminars

Geben Sie lhren Namen und Email-Adresse ein. Sie konnen fir weitere Webex-
Seminare lhre Anmeldeinformationen speichern. Wenn Sie das nicht mdochten,
|6schen Sie das Kreuzchen neben ,,Anmeldeinformationen speichern®.

Wenn Sie anonym bleiben mdchten, kdnnen Sie hier auch einen fiktiven Namen
angeben. Wahrend des Seminars wird Ihr Name nur fiir die Referentin sichtbar
sein.

4
Dem Event beitreten

Name eingeben
Email-Adresse eingeben

Klicken Sie auf ,,Dem Event beitreten”, um das Seminar zu starten.

Wenn Sie das Online-Seminar per Webex Anwendung nutzen, kann es sein, dass
Sie das Symbol fiir Webex in |hrer Task-Leiste noch einmal anklicken miissen, um
das Webex-Fenster zu sehen.
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Schritt 3: Prasentation- und VideolUbertragung

Die Prasentation des Online-Seminars sehen Sie in der Mitte des Fensters. Die

Video-Ubertragung der Referentin startet spater automatisch.
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Schritt 4: TonlUbertragung herstellen

In der Bedienleiste am unteren Fenster-Rand finden Sie das Symbol fir die
Tonlbertragung. Dort konnen Sie den Ton lGber den Computer verbinden, wenn
Ihr Computer Gber Mikrofon und Lautsprecher verfiigt. Wenn eine Tonverbindung
uber den Computer nicht moéglich oder nicht stabil ist, kdnnen Sie sich liber das
Telefon einwahlen. Die Anleitung dazu finden Sie auf der nachsten Seite.

<] Audio verbinden

_ Klicken Sie auf das Audio-Symbol
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Schritt 4: TonlUbertragung herstellen (Fortsetzung)

Fiir eine optimale Tonubertragung wahlen Sie sich bitte iber das Telefon ein.

Telefonnummer:

06196-78 19 736

Sie werden aufgefordert, den Zugangscode und die Rautetaste einzugeben:

Den Zugangscode finden Sie in der Einladung

Sie werden aufgefordert, lhre Teilnehmer-ID einzugeben: diese finden Sie
Uber die folgenden zwei Schritte: Klicken Sie zunachst auf ,, Audio verbinden”
und anschlieBend neben Einwahl auf ,,Anzeigen®. Dort ist Ihre Teilnehmer-ID.

Audioverbindung

Einwahl

Globale Einwahlnummern fiir diese Vera.. %

s . . . Germany toll
Sie sind nicht mit Audio verbunden. 4

Germany Toll 2

4} Computer-Audio verwenden &

Y Anruf Telefonnummer

‘ %2 Einwahl

Schlieben

Sollten Sie Probleme bei der Einwahl zum Online-Seminar haben, konnen Sie sich

auch nur lber das Telefon einwahlen (ohne Teilnehmer-ID) und der Referentin Ihr
Problem schildern (Sie missen dafiir nicht Gber den Computer verbunden sein).

Alternative Einwahl tUber App auf Tablet oder Smartphone

Wenn Sie keinen Computer zur Verfliigung haben, kdnnen Sie auf lhrem Tablet
oder Smartphone die kostenlose Cisco Webex Meeting App installieren. Um dem
Online-Seminar beizutreten, konnen Sie den Link (Schritt 1) oder den Zugangscode
nutzen. Das Passwort ist 1234 (falls es abgefragt wird).



